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1. Démarrer votre recherche 

 

1. Formulez votre requête — Posez simplement votre question ou décrivez votre besoin de manière 

naturelle et conversationnelle. L’outil prend en charge des recherches complexes, y compris dans des 

domaines interdisciplinaires. 

2. Ajoutez vos propres fichiers — Téléchargez jusqu’à cinq fichiers par conversation afin d’enrichir les 

réponses de l’IA avec vos propres travaux ainsi qu’avec la littérature scientifique publiée. 

3. Choisissez votre type de recherche — Par défaut, la recherche explore un sujet. Vous pouvez 

également lancer une recherche pour identifier des experts du domaine ou des opportunités de 

financement. 

4. Retrouvez vos recherches précédentes — L’historique conversationnel offre une vue d’ensemble de 

vos précédentes recherches LeapSpace dans un onglet situé à gauche de l’écran. Vous y trouverez 

jusqu’à 10 recherches récentes, avec la possibilité de charger un historique plus ancien. LeapSpace 

conserve jusqu’à 200 conversations, avec un maximum de 20 échanges par conversation. 

5. Démarrez une conversation temporaire — Le mode de conversation temporaire est conçu pour les 

recherches exploratoires, sensibles ou ponctuelles, sans conservation de l’historique des échanges. 
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2. Analyser les résultats de recherche 

 

1. Examinez les étapes de réponse — LeapSpace affiche systématiquement les étapes suivies pour 

répondre à votre question. Cette transparence renforce la confiance et favorise une compétence 

essentielle à l’ère de l’IA : la pensée computationnelle, c’est-à-dire la capacité à décomposer un 

problème en plusieurs étapes logiques afin de le résoudre méthodiquement. 

2. Consultez le Topic Overview — Le Topic Overview structuré vous permet d’identifier rapidement 

les principaux éléments du sujet. Le Summary synthétise les informations issues des documents les plus 

pertinents. 

3. Posez une question de suivi — La fonctionnalité « Ask a follow-up question » vous permet 

d’approfondir certains points du rapport, de réorienter votre recherche vers de nouvelles perspectives ou 

de vous concentrer sur un aspect précis du sujet. 
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3. Créer des tableaux comparatifs de données 

probantes à partir de la littérature 

 

 

1. Structurez les données probantes — Cliquez sur « Explore as a table » pour transformer les 

références sous-jacentes en un tableau comparatif : les articles cités deviennent des lignes et les données 

clés deviennent des colonnes. 

2. Façonnez le tableau selon votre question — Ajoutez des colonnes, précisez les dimensions que vous 

souhaitez comparer ou effectuez une recherche dans les articles pour dégager les résultats les plus 

pertinents pour votre synthèse. 
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4. Explorer le panneau des détails de référence et 

vérifier les affirmations 

 

Vérifiez les affirmations et explorez les sources — en cliquant sur un numéro de citation, vous ouvrez le 

panneau des détails de référence, qui affiche : 

1. Les détails bibliographiques 

2. L’option d’exporter la référence 

3. Trust Card — Le passage « Link to statement » indique dans quelle mesure l’affirmation correspond 

à la source d’origine. 

4. Passages pertinents — Le système met en évidence les passages du résumé ou du texte intégral qui 

ont servi à générer l’affirmation. 
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5. Valider les constats à l’échelle du paysage de la 

recherche 

 

1. Confrontez les affirmations à l’ensemble de la recherche — Claim Radar vérifie les constats 

générés par l’IA en les confrontant à l’ensemble du paysage de la recherche scientifique. En s’appuyant 

sur les Trust Cards, il analyse jusqu’à 40 des sources les plus pertinentes parmi plus de 100 millions 

d’articles indexés dans Scopus afin d’indiquer en temps réel si une affirmation est étayée, contredite ou 

nuancée. Les résultats s’accompagnent de synthèses visuelles claires et d’une traçabilité complète des 

sources et des données probantes utilisées. 
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6. Trouver des experts et des collaborateurs 

potentiels 
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1. Repérez les experts du domaine et les collaborateurs potentiels — Une fois le Topic Overview 

généré, demandez à LeapSpace, avec « Ask a follow-up question », d’identifier les principaux experts du 

domaine ou de suggérer des collaborateurs potentiels. 

2. Consultez la liste des Active Contributors — LeapSpace génère une liste des personnes qui 

travaillent activement sur votre sujet de recherche précis. 

3. Explorez les Expert Insights — Vous pouvez consulter en détail le profil de chaque personne 

figurant dans la liste afin d’examiner son expérience, ses publications et ses travaux antérieurs. Ces 

informations proviennent de la base de données Scopus d’Elsevier. 
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7. Explorer les opportunités de financement 
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1. Renseignez-vous sur les financements disponibles — Pour savoir quels organismes financent la 

recherche dans ce domaine, utilisez la fonctionnalité « Ask a follow-up question ». 

2. Consultez les Funding Sources — Vous pouvez afficher une liste des principaux organismes et 

sources de financement liés à ce domaine de recherche. 

3. Identifiez des Funding Opportunities précises — Vous pouvez approfondir l’analyse des différentes 

possibilités de financement proposées par chaque organisme afin d’identifier celles susceptibles de 

soutenir vos propres travaux. 
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8. Créer un rapport de vos résultats 
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1. Générez un rapport — Utilisez la fonctionnalité « Ask a follow-up question » pour créer un rapport 

permettant de partager les principaux résultats avec votre équipe. 

2. Analysez le rapport — LeapSpace s’appuie sur les échanges précédents comme contexte afin de 

générer un rapport structuré incluant un diagramme. Les références associées aux étapes précédentes y 

sont également intégrées, regroupant ainsi l’ensemble des informations pertinentes dans un document 

unique. 
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9. Générer un rapport Deep Research 

 

 

 

1. Produisez un rapport complet et rigoureusement argumenté — Deep Research pousse votre 

exploration encore plus loin en générant, en quelques minutes, des rapports complets, structurés et 

solidement argumentés. Lorsqu’une question est posée, Deep Research va bien au-delà d’une simple 

synthèse des informations existantes : il élabore un plan de recherche détaillé, mène des recherches 

approfondies dans la littérature scientifique sélectionnée au sein de LeapSpace et affine progressivement 

son approche à mesure que de nouveaux insights émergent. 

2. Analysez le Report Overview — Consultez rapidement un résumé structuré et entièrement référencé 

comprenant les principaux résultats, une réponse directe à la requête, le périmètre de l’étude, les 

hypothèses et limites, la synthèse et la discussion, les pistes de recherche futures, les conclusions ainsi 

qu’une sélection de lectures recommandées. 
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10. Rédiger avec Writing Coach 

 

Writing Coach est un outil de rédaction conçu pour les chercheurs : un espace de travail conversationnel, 

sécurisé et confidentiel, pour structurer votre raisonnement, renforcer vos arguments et repérer les lacunes. 

1. Ouvrez Writing Coach — Accédez à Writing Coach depuis la page d’accueil de LeapSpace. 

2. Ajoutez votre brouillon — Saisissez ou collez votre brouillon dans l’éditeur de document. 

3. Ouvrez le panneau Assistant — Cliquez sur l’icône « Assistant » pour afficher un panneau de 

conversation à droite de l’écran. 

4. Amorcez une conversation — Par exemple, demandez de mettre vos données probantes en contexte 

par rapport à la littérature existante. 

5. Renforcez et peaufinez votre texte — Renforcez vos arguments et repérez les lacunes grâce à un 

dialogue itératif fondé sur des données probantes. 
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11. Peaufiner vos brouillons par le dialogue 
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1. Passez du dialogue aux modifications — Vous pouvez continuer à peaufiner et à façonner votre 

brouillon au fil de la conversation. Par exemple, en demandant des modifications au niveau des phrases 

et des références, l’outil comprend que vous souhaitez modifier le document et propose une suggestion 

intégrée directement dans le texte — ce qui permet de passer aisément de la discussion à la rédaction 

structurée. 

2. Gardez le contrôle — Writing Coach ne modifie jamais votre texte automatiquement. C’est vous qui 

décidez quoi garder ou rejeter au fil de la rédaction. 

3. Gérez les références directement dans le texte — Les références ajoutées apparaissent au bas de 

votre brouillon; vous pouvez à tout moment retirer ou dissocier une référence qui n’est plus pertinente. 

4. Assurez une traçabilité complète — Les références retirées demeurent visibles plus bas, pour une 

traçabilité complète. 
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12. Vérifier les affirmations de votre brouillon 

 

1. Repérez les affirmations de votre brouillon — En cliquant sur l’icône Claim Radar, vous ouvrez un 

panneau qui liste les affirmations tirées de votre brouillon. 

2. Confrontez les affirmations à la littérature — Claim Radar indique si une affirmation est appuyée 

ou contestée dans la littérature scientifique au sens large. 

3. Validez à partir de données probantes — En sélectionnant une affirmation, l’outil interroge jusqu’à 

40 sources pertinentes parmi plus de 100 millions d’articles indexés dans Scopus pour indiquer si les 

données probantes appuient, contredisent ou nuancent l’affirmation, avec une traçabilité claire. 
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13. Vérifier les affirmations dans Microsoft Word 

Nouveauté — Le complément LeapSpace pour Word permet de vérifier les affirmations directement dans 

votre document. 
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Utiliser le complément dans Word 

1. Surlignez un passage de texte — Sélectionnez une portion de texte dans votre document Word. 

2. Ouvrez la commande — Faites un clic droit sur le passage surligné, puis choisissez « Check for 

Claims ». 

3. Utilisez le ruban — Vous pouvez aussi choisir « Check for Claims » sous l’onglet LeapSpace dans le 

ruban. 

4. Affichez les affirmations — Claim Radar s’ouvre, extrait les affirmations du passage sélectionné et 

les affiche dans le volet LeapSpace. 

5. Examinez les données probantes — Choisissez une affirmation pour la vérifier à l’aide de la 

littérature. Le complément l’analyse et présente les données probantes. Les sources sont classées selon 

qu’elles appuient l’affirmation, la contredisent ou présentent des résultats mitigés, avec les principaux 

constats à l’appui. 

Le complément est offert gratuitement aux établissements et aux personnes abonnées à LeapSpace. Pour en 

savoir plus sur le déploiement consultez la documentation Microsoft : guide de déploiement Microsoft: 

https://learn.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365-apps/deploy/deployment-guide-microsoft-365-apps  

https://learn.microsoft.com/en-us/microsoft-365/admin/manage/manage-deployment-of-add-ins?view=o365-worldwide
https://learn.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365-apps/deploy/deployment-guide-microsoft-365-apps
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