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Covidence 
Importer les PDF en lots 

Dans EndNote 
1. Assurez-vous que l’intitulé des PDF correspond au format auteur-année-début du titre. 

 
Avant d’ajouter les PDF  

a) Pour changer la façon dont EndNote attribue un nom au PDF, allez dans EndNote.  
 Pour EndNote X9 : Preferences > PDF Handling et sélectionnez Author + Year + Title.  
 Pour EndNote 20 : Edit > Preferences > PDF Handling et sélectionnez Author + Year + Title. 
 
 Si les PDF sont déjà dans EndNote, référez-vous à 1b et 1c pour changer le titre et effectuez tout de 

même le changement de nom automatique pour les prochaines fois. 
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b) Si les PDF sont déjà dans EndNote, mais ne sont pas correctement nommés :  
Pour EndNote X9, sélectionnez toutes les références (CTRL+A) et faites un clic droit sur la 
sélection. Cliquez ensuite sur File Attachements > Rename PDFs. 
Pour EndNote 20, sélectionnez toutes les références (CTRL+A) et utilisez l’onglet References  
> File Attachements > Rename PDFs. 
 

 
 

c) Sélectionnez Choose First : Author / Then : Year / Then : Title. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Attention : Vous n’aurez pas à refaire les étapes 1b et 1c à l'avenir si vous avez fait l’étape 1a. 
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2. Sélectionnez toutes les références et cliquez sur File > Export. 
a) Sélectionnez les références à exporter (habituellement toutes les références). 
b) Cliquez sur l’onglet File  > Export. 
c) Dans le menu déroulant Type : Sélectionnez XML.   
d) Dans le menu déroulant Output style , sélectionnez RefMan (RIS) Export.  
e) Cliquez sur Enregistrer (notez où vous sauvegardez le document).  

 
 

Dans Covidence 
1. Cliquez sur le titre de la revue systématique. 
2. Cliquez sur Continue dans la boite Full text screening. 

 
 

3. Cliquez sur Bulk upload PDFs. 
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4. Cliquez sur Select file et sélectionnez le fichier XML que vous avez créé à l’étape 2. 
5. Covidence vous demande ensuite d’ajouter les fichiers PDF d’EndNote. Dans votre ordinateur, ouvrez 

le dossier .Data qui correspond à votre bibliothèque EndNote. 
 
 

 

 
 

6. Glissez le dossier PDF qui se trouve dans le dossier .data que vous venez d’ouvrir sur Drag your 
EndNote directory here. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Covidence vous informera s’il n’a pas réussi à faire la correspondance entre une référence  
dans Covidence et une référence dans EndNote. C’est le cas, par exemple, lorsque le nom du PDF 
contient un caractère particulier (ex. : & : "" Ñ å). Vous pourrez ajouter les PDF à ces références 
manuellement. 
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Ajout manuel de PDF 
1. Filtrez les références pour ne conserver que celles qui n’ont pas de PDF. Cliquez sur Filter,  

puis cochez la case Only studies without full text. 

 

 

 

 

 

 

2. Pour chaque référence, cliquez sur Add full text. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Cliquez ensuite sur Sélect. fichiers pour aller chercher le PDF dans votre ordinateur. 
 


