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ENDNOTE 
Objectif: transférer les références bibliographiques d’un document Excel vers EndNote. 
 
Section 1: préparation de l’entête du fichier Excel 
 
Indiquer le type de document (*Journal article, *book, etc.) précédé d’une * dans la cellule A1 de votre fichier Excel tel qu’il 
apparaît dans EndNote. 
 
Les titres de vos colonnes (A2, B2, C2, D2, etc.) doivent correspondre aux champs bibliographiques de ce type de document et 
ne doivent en aucun cas contenir des caractères spéciaux (?,&,$) ni d’accent (à,é,ë). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pour connaître les champs bibliographiques correspondant à un type de document: > Edit > Preferences…> Reference Types, et 
le bouton  
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Enregistrez votre fichier Excel sous le format :  
 
Une fenêtre vous demandant d’enregistrer les modifications apparaîtra au moment de quitter le fichier. Dites : Ne pas 
enregistrer. 
 
Section 2: nettoyage des données dans Word 
 
Ouvrez le fichier texte (.txt) nouvellement crée dans Word. 
 
Activez le bouton de marques et de frappes des symboles sous l’onglet Accueil :  
 
Vous devez libérer la première ligne du document de tout symbole, hormis la mention du type de document précédé d’une *. 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
Vous devez effacer l’ensemble des guillemets " (s’il y a lieu) en utilisant la fonction remplacement du logiciel (Ctrl+H). 
 

Enregistrez votre fichier sous :  

 

 

La première ligne devrait ressembler à ceci. 
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Une boîte de conversion de fichier apparaîtra. Choisissez l’option Autre codage : Unicode (UTF-8). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Section 3: importation dans EndNote 
 
Importez votre fichier texte brut (.txt) dans EndNote : > File > Import > File… 

 

Import Option: choisir Tab Delimited 

Text Translation: Unicode (UTF-8) 
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