
 

Règles de saisie des champs 
bibliographiques pour Zotero 

 

Introduction 
Lors de la récupération de références, il est important de vérifier les informations bibliographiques 
versées dans Zotero. Cette étape est essentielle à une utilisation satisfaisante des références lors de leur 
insertion dans des documents. 

 

Règles de base 
• Saisir les données brutes, sans formatage. 

• Ne saisir que la ponctuation nécessaire à la compréhension du texte. 

• Éviter les abréviations.  

• Laisser vides les champs pour lesquels aucune information n’est disponible. 
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Champs généraux 

Champs Règles Exemples 

Type de 
document 

Sélectionner le type de document, car il 
détermine les champs à compléter dans 
l’onglet Info. 

Zotero propose plus d’une trentaine de types de 
documents qui sont décrits sur le site du logiciel. 

Auteur Inscrire un auteur par ligne. Utiliser le + 
pour ajouter une ligne. 

L’auteur doit être inscrit dans deux boîtes 
séparées, le nom précédant le prénom. 

Lorsque l’auteur est une collectivité, 
utilisez le champ unique. Vous pouvez 
passer du champ unique aux deux boîtes 
(nom, prénom) en cliquant sur les 
rectangles à droite du nom. 

Turgeon, Benoît. 

Lamaute, D. 

Damasio, A. R. 

Bonafé-Schmitt, J.-P. 

Agence de la santé publique du Canada 

Ministère de l’Éducation du Québec 

Titre Inscrire le titre sans ajouter de point final, 
mais en tenant compte des signes de 
ponctuation dans le titre. 

N’insérez pas de retour (commande 
Entrée du clavier) à l’intérieur du titre. 

Un clic droit sur le champ Titre fait 
apparaître un menu Transformer le texte 
qui permet de modifier la casse. 

Développement industriel et négociations 
territoriales au Canada : défis et enjeux d’une 
nouvelle forme de traité 

Une typologie du haut-lieu, ou la quadrature 
d’un géosymbole 

Résumé 
(champ 
facultatif) 

Inscrire un résumé du document. -- 

Année Inscrire l’année selon le format de 4 
chiffres. 

2018 

Titre 
abrégé 
(champ 
facultatif) 

Inscrire le titre abrégé sans ajouter de 
point final, mais en tenant compte des 
signes de ponctuation. 

J Bus Financ Account 

Can J Bioeth 

Langue 
(champ 
facultatif) 

Inscrire la langue du document. Français 

Anglais 

  

https://www.zotero.org/support/kb/item_types_and_fields#general_fields
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Champs spécifiques pour les livres, les chapitres et les articles 

Les champs relatifs aux autres types de documents sont présentés sur le site du logiciel. 

Champs Règles Exemples 

Publication Inscrire le titre de la publication en série 
(périodique, revue, journal, magazine, 
etc.) dans laquelle le document est publié 
sans ajouter de point final, mais en tenant 
compte des signes de ponctuation dans le 
titre. 

Journal of Academic Librarianship 

Journal de Québec 

The Lancet 

Canadian Journal of Education / Revue 
canadienne de l’éducation 

Titre du livre 

Titre du 
dictionnaire 

Titre de 
l’encyclopédie 

Inscrire le titre de la publication dans 
laquelle le document est publié sans 
ajouter de point final, mais en tenant 
compte des signes de ponctuation dans le 
titre. 

Les inégalités environnementales 

Le petit Larousse de la psychologie 

Encyclopédie philosophique universelle 

Volume Inscrire le numéro de volume dans lequel 
un article ou un chapitre a été publié. 

4 

Numéro Inscrire le numéro de la publication. 2 

Pages Dans le cas des articles ou des chapitres, 
inscrire l’intervalle de pages sous la 
forme complète ou abrégée. 

Dans le cas des livres, inscrire le nombre 
total de pages. 

Ne pas inscrire la mention de page p. ou 
pp. 

442-449 ou 442-9 
402-475 ou 402-75 
 

953 

Édition Inscrire le numéro de l’édition. 

Ne pas inscrire de mention d’édition. 

3 

Collection Inscrire le nom de la collection dans 
laquelle est publié le livre sans ajouter de 
point final, mais en tenant compte des 
signes de ponctuation dans le titre. 

Design Research in Architecture 

Thémis. Philosophie 

Numéro dans 
la collection 

Inscrire le numéro du document dans la 
collection. 

146 

Lieu Inscrire le lieu de publication du 
document. 

Cowansville, Québec 

Maison 
d’édition 

Inscrire le nom de la maison d’édition ou 
de l’organisme publiant le document. 

Presses de l’Université Laval 

https://www.zotero.org/support/kb/item_types_and_fields#general_fields
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Champs Règles Exemples 

Publications du Québec 

DOI Inscrire uniquement le numéro DOI du 
document. 

Ne pas inscrire https://doi.org/ devant le 
DOI 

10.1016/j.acalib.2021.102448 

ISBN 
(Livres) 

ISSN 
(Périodiques) 

Inscrire le numéro d’identification du 
document 

9782760324497 

 

0007-974X 

URL Inscrire le lien hypertexte vers la source 
électronique du document. 

https://link.springer.com/... 

 

Pour obtenir du soutien à l’utilisation de Zotero, écrivez à referencebibliographique@bibl.ulaval.ca 

mailto:referencebibliographique@bibl.ulaval.ca
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